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Dit protocol geldt voor alle SE/PTA-toetsen. Lees het goed door zodat je precies weet wat er van je
verwacht wordt. VDMN is de examensecretaris.

1. Te laat komen

e Reguliere weken: meld je direct bij het toetslokaal. In slotweken meld je je eerst bij het Gaudi-lokaal. Je
krijgt daar een te-laat-kom-briefje en wacht totdat de examensecretaris (VDMN) je naar het toetslokaal
begeleidt.

e Tot maximaal 30 minuten na de start mag je nog deelnemen bij 90-minutentoetsen (in slotweken alleen
met briefje). Je krijgt geen extra tijd.

e Bij toetsen van 60 minuten of korter: na 15 minuten mag je het lokaal niet meer in.

e Verslapen is geen geldige reden voor te laat komen.

e  Bij kijk- en luistertoetsen geldt: te laat = geen toegang. De toets kan dan alleen nog als herkansing
worden ingehaald (zie PTA).

2. Spullen en materiaal
2.1 Verboden in het lokaal

e Mobiele apparaten, smartwatches/horloges, oortjes en andere apparatuur. Deze gaan in je kluis en
staan uit.
e Jassen en tassen. (Uitzondering: zie 2.2 en 3)

2.2 Toegestane hulpmiddelen

e Alleen de hulpmiddelen die op het voorblad van de toets staan. De surveillant kan dit controleren.
e Hulpmiddelen mag je niet delen met klasgenoten.

2.3 Schrijven en uitwerking

e Schrijf met blauwe of zwarte pen. Tekeningen mogen met potlood.
e Correctievloeistof is niet toegestaan.

2.4 Lees-/leerboek

e Een lees- of leerboek van een ander vak mag je meenemen, maar houd het tijdens de toets dicht en leg
het onder je stoel.

3. Eten/drinken & medische uitzonderingen

e Eten en drinken zijn niet toegestaan. Uitzondering: een afgesloten flesje water.

e Medische uitzonderingen (bijv. medicatie, diabetesbenodigdheden) zijn toegestaan met
facaliteitenkaart.

e Mobiele telefoon blijft verboden. Alleen bij medische indicatie en met faciliteitenkaart mag een
telefoon aanwezig zijn; deze blijft uit en buiten bereik (niet op tafel).

4. Tijdens de toets

e Vanaf het moment dat de docent de instructie start, praat je niet meer en blijf je op je plaats.

e Heb je een vraag of extra papier? Steek je hand op en wacht op de surveillant.

e Schrijf je volledige naam, klas, vak en docent op al je werk én op elk in te leveren blad. Noteer ook de
versie van je toets (bijv. A/B of 1/2/3) op je antwoordblad.
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5. Lokaal verlaten (quarantaine)

e Na de start van de toets verlaat je het lokaal niet zonder toestemming/begeleiding.

e Toiletbezoek kan alleen met begeleiding van de reservesurveillant en/of VDMN.

e Als je ziek of onwel wordt, meld dit direct bij de surveillant; VDMN bepaalt vervolgens wat de opties
zijn.

e Je verlaat het lokaal pas na de eindtijd. Bij 90-minutentoetsen mag je bij de leswissel (na 45 min) en
daarna elke 15 minuten vertrekken, alleen met toestemming van de surveillant.

e Blijf na het verlaten van het lokaal niet in de gang hangen; ga direct naar de aula.

6. Na het inleveren
e Controleer voor het inleveren of je alles hebt gemaakt en of je naam op alle bladen staat.
e Lever ook kladpapier in met je naam erop.

7. Zorgleerlingen (faciliteiten)

e Je maakt de toets in het faciliteitenlokaal (apart van de groep).

e  Extratijd: +10 minuten bij een 45-minutentoets; +20 minuten bij een 90-minutentoets.
e Gebruik van pc/laptop is toegestaan als dit noodzakelijk is en vooraf is afgesproken.

8. Onregelmatigheden (fraude/ordeverstoring)
e Signaleert de surveillant een onregelmatigheid (bijv. spieken, overleggen), dan zet hij/zij een paraaf in
de kantlijn bij de opgave waar je mee bezig bent.

e Gewoonlijk maak je de toets af binnen de reguliere tijd. Alleen bij ernstige ordeverstoring kun je uit het

lokaal verwijderd worden en meld je je bij het Gaudi-lokaal.

e Alles wat als bewijs kan dienen, kan in beslag worden genomen. De surveillant vermeldt feitelijk op het

proces-verbaal wat er is gebeurd (incl. tijd).

e De examencommissie adviseert de directie over eventuele gevolgen; jij krijgt de gelegenheid jouw kant

van het verhaal toe te lichten.

9. Toets gemist

e Heb je een toets gemist en was je geoorloofd absent (zie PTA)? Dan mag je inhalen.

e Je haalt de toets in op het eerstvolgende inhaalmoment; de inhaalmomenten staan in het PTA.

e Ben je absent tijdens het inhaalmoment, dan geldt de normale absentieregeling. Bij ongeoorloofde
absentie wordt de toets ongeldig verklaard en kan deze alleen als herkansing worden ingehaald (zie
PTA).

10. Praktische opdrachten

e Lever je opdracht persoonlijk in bij je docent op de datum in de studiewijzer.

e Niet op tijd ingeleverd? Dan werk je op de eerstvolgende vrijdagmiddag verder bij mevrouw Van der
Veen.

11. Handelingsdelen

e Handelingsdelen moeten met een voldoende worden afgerond. Aan het einde van de periode volgt een

beoordeling (onvoldoende/voldoende/goed).
e Staat een handelingsdeel véér de slotweek nog open of op onvoldoende, dan maakt de vakdocent
afspraken met jou om dit in te halen.



