
TOETSPROTOCOL VOOR LEERLINGEN  
TOETSPROTOCOL  VOOR LEERJAAR 1, 2 en 3  
AG 2025-2026 (voor examentoetsen is een apart protocol)  
  
o Je bent op tijd in het lokaal! Tip: kom 5-10 minuten voordat de toets 

begint naar het lokaal.  
- Als je te laat komt voor een toets, hoef je tijdens reguliere weken je 

niet te melden bij het Gaudí-lokaal. In de slotweken moet je je echter wél melden bij 
het Gaudí-lokaal. Daar ontvang je een te-laat-kom-briefje en wacht je tot een docent 
je naar het toets-lokaal begeleidt, waardoor je minder tijd hebben om de toets te 
maken. 

- Je mag tot maximaal 15 minuten na de tart van de toets deelnemen aan een toets 
(bij een blokuur na 30 min). Je mag de gemiste toetstijd niet inhalen. 

 
o Spullen en materiaal 
- Mobiele apparaten, horloges en andere spullen moeten in de kluis en zijn uitgezet. 

Jassen en tassen mogen het lokaal niet in. Uitzondering is een leesboek en/of leerboek 
voor een ander vak dat onder de toets wordt geplaatst tijdens de toets. 

- Hulpmiddelen mag je tijdens de toets niet met een klasgenoot delen. De surveillant kan 
tijdens de toets de toegestane hulpmiddelen controleren.  

 
o Een toets maken 
- Je maakt de opgaven met een blauwe of zwarte pen. Alleen tekeningen mogen met 

potlood worden gemaakt. Correctievloeistof als tipp-ex is niet toegestaan.   
- Schrijf je volledige naam, klas, vak, vakdocent op het toetspapier/antwoordformulier.  

Noteer ook de versie van je toets (A, B of 1, 2, 3) op het antwoordblad.   
Schrijf op alle in te leveren antwoordbladen en antwoordformulieren je naam, klas, vak 
en vakdocent.  

- Sla tussen de antwoorden een regel over op het antwoordblad.  
- Vanaf het moment dat de docent de instructie geeft wordt er niet meer gesproken. 

Tijdens de toets praat je niet en blijf je op je plaats zitten.  
- Heb je een vraag of bijvoorbeeld extra papier nodig, dan steek je je hand omhoog en 

wacht je tot de surveillant naar je toekomt. 
- Als je klaar bent met de toets controleer je je werk: heb je alles gemaakt, staat overal je 

naam op enz.    
 
o Het lokaal verlaten 
- Voor alle leerlingen geldt, luister naar de instructies van de surveillant. 
- 30-45 minutentoets, je mag het lokaal niet voortijdig verlaten 
- 60-90 minutentoets, je mag het lokaal na 45 minuten verlaten op aangeven van de 

surveillant. Opvolgend elke 15 minuten is er een vertrekmoment op aangeven van de 
surveillant. (Voor leerlingen met faciliteiten gelden dezelfde regels) 

- Als je het lokaal verlaat, blijf je niet voor het lokaal staan, maar ga je direct naar de aula. 
 
 
  



o Onregelmatigheden 
- Wanneer de surveillant een onregelmatigheid signaleert (bijv. spieken, overleggen of 

ander ongeoorloofd gedrag) zet de surveillant een paraaf in de kantlijn bij de opgave 
waar je op dat moment bent.   

- Je mag de toets afmaken, tenzij er hierdoor ordeverstoring ontstaat. De surveillant kan 
er dan voor kiezen je te verwijderen. Je meldt je dan bij het Gaudí-lokaal.  

- De surveillant neemt alles in beslag dat redelijkerwijs kan dienen als bewijs van de 
onregelmatigheid en vermeldt op het proces-verbaal wat er is gebeurd. 

- De teamleider neemt naar aanleiding van de melding van de surveillant een besluit over 
eventuele consequenties. Je krijgt de gelegenheid om je eigen verhaal te doen.  

  
o Protocol inhalen periodetoetsen 
- Als je een toets hebt gemist, mag je deze inhalen, wanneer je geoorloofd absent was.  
- Je haalt de toets in op de eerste volgende vrijdag dat je weer op school bent (in het 

inhaal-lokaal, de docent zorgt ervoor dat de toets bij het inhaal-lokaal ligt. 
- Als je meerdere toetsen hebt gemist, is het belangrijk om dit te melden bij je mentor. 

Dan kun je samen een planning maken om de gemiste toetsen in te kunnen halen. 
Wanneer je zonder afmelding de vrijdag niet aanwezig bent, staat dit als een gemiste les 
en moet je hiervoor een dubbeluur inhalen bij het Gaudí-lokaal. Na twee keer absentie, 
dien je de toets de eerstvolgende les in het Gaudí-lokaal maken. 

- Als je absent bent tijdens het inhaalmoment, geldt de normale absentieregeling.   
  
o Protocol inhalen slotweektoetsen 
Toetsen die je hebt gemist in de slotweek haal je in op het vaste moment in het jaarrooster. 
Dit is vlak na de slotweek. Tijdens het inhaalmoment, haal je alle gemiste toetsen in. Zorg dat 
je goed geleerd hebt. 
 
o Praktische opdrachten 
Praktische opdrachten lever je bij je docent in, op de datum die in de opdracht is 
aangegeven.   
Wanneer je werk niet op tijd inlevert, werk je er op de eerstvolgende vrijdagmiddagen aan in 
het Gaudi-lokaal. 

   
o Herkansingsregeling onderbouw 
- In leerjaar 1 en 2 mag er aan het eind van periode 1, 2 en 3 van alle gemaakte toetsen, 1 

gemaakte toets uit de desbetreffende periode, die herkansbaar is, herkanst worden. 
Ongeacht het behaalde resultaat of het gemiddelde cijfer voor het vak. Herkansingen 
worden ingevuld via Googleforms na de slotweek.  

- In leerjaar 1 telt het hoogst behaalde cijfer.  
- In leerjaar 2 tellen beide resultaten voor de toets mee. Het hoogste cijfer telt 2x, het 

laagste cijfer 1x. 
- Als een leerling tijdens het herkansingsmoment niet aanwezig is (ongeacht de reden), 

vervalt de mogelijkheid om te herkansen. 
 
o Herstelopdrachten onderbouw LO, Kunstvakken en T&T (klas 1) 
- Voor bevordering dient de leerling minimaal een voldoende te staan voor de vakken LO, 

Kunstvakken en T&T (klas 1). 



- Wanneer een beoordeling bij deze vakken onvoldoende is, volgt een herstelopdracht. 
- Voor de herstelopdracht wordt in de slotweken tijd ingeroosterd van 90 minuten. 
- De vakdocenten schrijven de leerlingen met een O uit de desbetreffende periode in om 

een herstelopdracht te doen in de slotweek. 
 
o Herkansingsregeling klas 3 
- In leerjaar 3 kunnen alleen dossiertoetsen worden herkanst. Verdere informatie 

hierover kan je vinden in het PTA. 
 


